
 

Hledáme nového kolegu/novou kolegyni

 
Oblastní muzeum Praha-východ, p. o. vypisuje výběrové řízení na pracovní pozici účetní. 

Výkon práce: Oblastní muzeum Praha-východ, Masarykovo náměstí 97 Brandýs nad Labem-

Stará Boleslav – základní pracoviště; střediska organizace v Brandýse n.L.-St. Bol., 

Panenských Břežanech, Jenštejnu a Hrusicích 

Pracovní úvazek: plný pracovní úvazek (40 hodin týdně) 

Platové zařazení: dle platného tabulkového tarifu dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. 

Nástup možný od 1. 10. 2023 

Požadavky: 

• vzdělání: SŠ ekonomického směru,  

• praxe: minimálně 5 let, praxe v příspěvkové organizaci výhodou 

• znalost účetnictví příspěvkových organizací výhodou 

• samostatnost, pečlivost, logické myšlení 

  

Nabízíme: 

• platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb.   

• zaměstnanecké benefity – služební mobil, 5 týdnu dovolené 

• vzdělávání a zdokonalování se v oboru 



• pracovní smlouvu na dobu určitou 1 rok s možností prodloužení na dobu neurčitou 

 

Výhodou: 

• předchozí praxe v příspěvkových organizacích 

 

 Popis pracovní náplně:  

 

Došlé faktury a vydané faktury, bankovní výpisy, pokladna, mzdy 

1. evidence došlých faktur, dobropisů 

2. evidence a přiřazení objednávek k fakturám 

3. zaúčtování došlých faktur 

4. vyhotovení a potvrzení likvidačních listů došlých faktur 

5. úhrada došlých faktur 

6. vystavování a evidence vydaných faktur za nákup publikací a upomínkových 

předmětů 

7. zaúčtování vydaných faktur 

8. import bankových výpisů z banky 

9. párování úhrad přijatých a vydaných faktur 

10. evidence hotovosti a cenin 

11. výdaje a příjmy 

12. zaúčtování výdajových a příjmových dokladů 

13. převod hotovostí do banky a z banky 

14. zaúčtování mzdových nákladů 

15. čtvrtletní závěrky, roční účetní závěrka, přílohy a tabulky dle pokynů KÚ, roční výkazy 

pro ČSÚ a NIPOS, provádění namátkových kontrol spotřeby PHM, pobočkových 

pokladen, evidence upomínkových předmětů, dodržování interních směrnic, evidence 

dlouhodobého i krátkodobého majetku, zařazení a vyřazení majetku, karty majetku, 

účast na inventarizaci majetku 

Benefity: 5 týdnů dovolené, příspěvek na stravu 

Strukturovaný profesní životopis a motivační dopis (max. 1 normostrana textu) zašlete na e-

mail: vlastislav.janik@ompv.cz do 21. 9. 2023.  

Vybraní zájemci budou pozváni k osobnímu pohovoru od 25. 9. 2023. 

Bližší informace na tel. 737 283 305 v pracovní dny od 9:00 do 15:00 hod. 

Oblastní muzeum Praha-východ si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv během jeho 

průběhu zrušit bez výběru vítěze.  

 

Za OMPV 

Ing. Vlastislav Janík 

Ředitel organizace 
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