Hleddame nového kolegu/novou kolegyni

S

Oblastni muzeum Praha-vychod, p. 0. vypisuje vybérové fizeni na pracovni pozici ucetni.

Vykon prace: Oblastni muzeum Praha-vychod, Masarykovo ndmésti 97 Brandys nad Labem-
Stara Boleslav — zakladni pracovisté; stiediska organizace v Brandyse n.L.-St. Bol.,
Panenskych BieZanech, Jenstejnu a Hrusicich

Pracovni uvazek: plny pracovni tivazek (40 hodin tydn¢)

Platové zatazeni: dle platného tabulkového tarifu dle nafizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb.

Nastup mozny od 1. 10. 2023

Pozadavky:

. vzdélani: SS ekonomického sméru,

o praxe: minimalné 5 let, praxe v ptispévkové organizaci vyhodou
. znalost ucetnictvi prispévkovych organizaci vyhodou

o samostatnost, peclivost, logické mysleni

Nabizime:

o platové zatazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.

o zaméstnanecké benefity — sluzebni mobil, 5 tydnu dovolené

. vzdélavani a zdokonalovani se v oboru



pracovni smlouvu na dobu urc¢itou 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu neuréitou

Vyhodou:

ptedchozi praxe v piispévkovych organizacich

Popis pracovni naplné:

Doslé¢ faktury a vydané faktury, bankovni vypisy, pokladna, mzdy

ocouarwhE

10.
11.
12.
13.
14.
15.

evidence doslych faktur, dobropisii

evidence a pfifazeni objednavek k fakturam

zauctovani doslych faktur

vyhotoveni a potvrzeni likvidaénich listi doslych faktur
uhrada doslych faktur

vystavovani a evidence vydanych faktur za nakup publikaci a upominkovych
predmétt

zauctovani vydanych faktur

import bankovych vypist z banky

parovani thrad pfijatych a vydanych faktur

evidence hotovosti a cenin

vydaje a ptijmy

zauctovani vydajovych a prijmovych dokladi

ptevod hotovosti do banky a z banky

zauctovani mzdovych naklada

Stvrtletni zavérky, roéni Gidetni zavérka, p¥ilohy a tabulky dle pokynii KU, roéni vykazy
pro CSU a NIPOS, provadéni namatkovych kontrol spotfeby PHM, pobockovych
pokladen, evidence upominkovych predmétli, dodrzovani internich smérnic, evidence
dlouhodobého 1 kratkodobého majetku, zatfazeni a vyfazeni majetku, karty majetku,

ucast na inventarizaci majetku

Benefity: 5 tydnti dovolené, piispévek na stravu

Strukturovany profesni Zivotopis a motivacni dopis (max. 1 normostrana textu) zaslete na e-

mail: vlastislav.janik@ompv.cz do 21. 9. 2023.

Vybrani zajemci budou pozvani k osobnimu pohovoru od 25. 9. 2023.
Blizsi informace na tel. 737 283 305 v pracovni dny od 9:00 do 15:00 hod.

Oblastni muzeum Praha-vychod si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv béhem jeho

prabéhu zrusit bez vybéru vitéze.

Za OMPV

Ing. Vlastislav Janik

Digitalné podepsal
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