
 
Hledáme novou kolegyni/nového kolegu 
PAMÁTNÍK NÁRODNÍHO ÚTLAKU A ODBOJE 

 

Oblastní muzeum Praha-východ, p. o. vypisuje výběrové řízení na pracovní 
pozici manažer/ka informačního centra. 

Výkon práce: Oblastní muzeum Praha-východ, Hlavní 11, 250 70 Panenské 
Břežany 
Pracovní úvazek: plný pracovní úvazek (40 hodin týdně) 
Platové zařazení:  dle platného tabulkového tarifu 
Nástup možný od 1. 5. 2021 



Požadavky: 
– minimálně ukončené středoškolské vzdělání s maturitou 
– schopnost zajišťování kompletního chodu informačního centra 
– samostatné vedení agendy turistického informačního centra 
– součinnost s vedením agendy vedoucího střediska  
– zajišťování spisové služby 
– vytváření vlastních návrhů PR výstupů 
– doložitelné organizační schopnosti 
– znalost práce se sociálními sítěmi 
– schopnost samostatné systematické práce 
– schopnost týmové práce 
– orientace v oblasti společenských a historických věd 
– ochota se učit novým věcem 
– uživatelská znalost práce na PC 
– znalost anglického jazyka min. na pokročilé úrovni + dalšího jazyka min. na pasivní 
úrovni 
– časová flexibilita (min. 1 x měsíčně práce o víkendu) 
 
 
Výhodou: 
– předchozí praxe v poskytování administrativní či informační podpory 
– aktivní řidič 
– doložitelná znalost dalších jazykových znalostí 
 
 
 Popis pracovní náplně:  
– samostatné zajišťování chodu a vedení agendy turistického informačního centra  
– aktivní podílení se na tvorbě a rozvoji PR aktivit Oblastního muzea Praha-východ   
– propagace Oblastního muzea Praha-východ a jednotlivých akcí a projektů 
– komunikace s médii a práce se sociálními sítěmi 
– spolupráce na doprovodném programu Oblastního muzea Praha-východ 

Benefity: stravenky, 5 týdnů dovolené, možnost čerpání vzdálené práce v případě 
epidemických opatření 

Strukturovaný profesní životopis a motivační dopis (max. 1 normostrana textu) 
zašlete na e-mail zdenek.simerka@ompv.cz do 28. 4. 2021. 

Vybraní zájemci budou pozváni k osobnímu pohovoru po 28. 4. 2021. 

Oblastní muzeum Praha-východ si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv během 
jeho průběhu zrušit bez výběru vítěze.  
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