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Oblastni muzeum Praha-vychod, p. 0. vypisuje vybérové fizeni na pracovni
pozici ekonom/ka.

Vykon price: Oblastni muzeum Praha-vychod, Masarykovo namésti 97 Brandys nad Labem-
Stara Boleslav — zakladni pracovisté; stiediska organizace v Brandyse n.L.-St. Bol.,
Panenskych Biezanech, Jenstejnu a Hrusicich

Pracovni uvazek: plny pracovni tivazek (40 hodin tydn¢)

Platové zairazeni: dle platného tabulkového tarifu dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.

Nastup mozny od 1. 8. 2023

Pozadavky:

o vzdélani: VS ekonomického sméru, inZenyrské nebo magisterské studium
o praxe: minimalné 5 let, praxe v ptispévkové organizaci vyhodou

o znalost ucetnictvi piispévkovych organizaci vyhodou

o samostatnost, peclivost, logické mysleni

Nabizime:

o platové zatrazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.

o zameéstnanecké benefity — sluzebni mobil, 5 tydnu dovolené



o vzdélavani a zdokonalovani se v oboru
o pracovni smlouvu na dobu uréitou 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

Vyhodou:
o predchozi praxe Vv prispévkovych organizacich

Popis pracovni naplné:

Mzdova a personalni agenda

1. evidence zaméstnancii (pracovni smlouvy, platové vyméry, os. dotazniky, lékaiské
prohlidky aj.)

ptihlasky a odhlasky ZP, SP zaméstnanct

dohody o provedeni prace, dohody o ¢innosti

evidence stravenkového pausalu

ro¢ni vyaétovani dané z ptijmil a srazkové dané pro FU

ro¢ni evidenéni listy diichodového zabezpeceni

ro¢ni mzdové listy

palroéni vykazy ISP, étvrtletni vykazy P2-04 pro CSU
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Pomocna ucetni agenda na zakladé zastupitelnosti

Doslé faktury
1. evidence doSlych faktur, dobropist
2. evidence a pfifazeni objednavek k fakturam
3. vyhotoveni a potvrzeni likvidacnich listti doslych faktur
4. uhrada doslych faktur

Vydané faktury

1. vystavovani a evidence vydanych faktur za nakup publikaci a upominkovych
predméth

Pokladna
1. evidence piijmut a vydaju

Bankovni vypisy

1. import a bankovych vypist z banky, platebni ptikazy
Ostatni ¢innost

1. Kompletni ekonomické vedeni organizace (kromé mezd — pouze piiprava podklada
pro externi mzdovou Ucetni)
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garant ekonomickych procesti-rozpocty, zadosti, vyuctovani, pravidelné analyzy,

zavérka

zpracovani dotaci

ptilohy a tabulky dle pokynti KU

tvorba rozpoctu, jeho planovani a sledovani rozpoctovych limita

zajistovat realizaci prijmovych a vydajovych stranek rozpoctu vcetné ndvrhu

opatfeni

7. mit odpovédnost za dodrzovani zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné sprave, vést vnitini kontrolni systém

8. zpracovavat danova pfiznani organizace ve spolupraci s daiovym poradcem

9. =zajistovat systém financovani organizace prostiednictvim vice zdroji financovani,
napft. rozpoctovych, mimorozpoctovych a dalSich vefejnych zdroji napt. dotac¢nich

10. roéni vykazy pro CSU a NIPOS

11. kontrola pokladen vSech stfedisek

12. dodrZovani internich smérnic

13. ti¢ast na inventarizaci majetku

14. evidence smluv a objednavek

15. podle pokynii vedouciho pracovnika zabezpecuje plnéni dalsich ukold v souladu
S potfebami OMPV.

16. dba na dodrzovani bezpecnostnich a protipozarnich predpist a ustanoveni Zakoniku

prace.
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Benefity: 5 tydnt dovolené, piispévek na stravu

Strukturovany profesni Zivotopis a motivacni dopis (max. 1 normostrana textu) zaslete na e-
mail: vlastislav.janik@ompv.cz do 21. 7. 2023.

Vybrani zajemci budou pozvani k osobnimu pohovoru od 24. 7. 2023.
Blizsi informace na tel. 737 283 305 v pracovni dny od 9:00 do 15:00 hod.

Oblastni muzeum Praha-vychod si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv béhem jeho
prib&hu zrusit bez vybeéru vitéze.

Za OMPV
Ing. Digitalné podepsal

. Ing. Vlastislav Janik
Vlastislav Datum: 2023.06.30
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